KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
ZWIAZKU Z WYKORZYSTANIEM MICROSOFT OFFICE 365 PRZEZ ZESPOt SZKOt

HANDLOWYCH W BYDGOSZCZY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkét Handlowych im. Marii Dgbrowskiej
w Bydgoszczy, adres pocztowy: ul. Gajowa 94, 85-717 Bydgoszcz — reprezentowany przez
Dyrektora p. Aline Mazur, email: dyrektor@zsh.bydgoszcz.pl

2) Inspektorem  ochrony danych jest p. Katarzyna  Orczykowska  email:
katarzyna.orczykowska@um.bydgoszcz.pl adres pocztowy ul. Przyrzecze 13, 85-102
Bydgoszcz Podstawg przetwarzania danych osobowych ucznia w postaci: imie, nazwisko,
adres email, klasa jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO) w zwigzku z Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. oraz Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493 ze zm.);

3) Dane osobowe ucznia bedg przetwarzane w formie elektronicznej w celu prowadzenia
zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ za posrednictwem ustugi
Office 365 w tym Microsoft Teams;

4) Odbiorcg tych danych osobowych bedg pracownicy pedagogiczni oraz pracownicy SOS
P.M. Wesotowscy s.c. obstugujacej informatycznie ZSH w Bydgoszczy, pracownicy
Microsoft Corporation One Microsoft Way (wtasciciel ustugi) oraz firmy zwigzane z
dostawg ustugi Office 365 w tym Microsoft Teams; szczegdtowe dane dotyczace
zabezpieczen stosowanych przez firme Microsoft Corporation One Microsoft Way
znajdujg sie pod adresem: https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy/gdpr-
overview;

5) W celu zapewnienia jak najwyzszej jakosci ustugi, jakg jest Office 365 w tym Microsoft
Teams dane osobowe mogg byc¢ przekazywane poza teren Unii Europejskiej. W takim
przypadku przekazywanie tych danych odbywac sie bedzie w oparciu o stosowne umowy
zawierajgce standardowe klauzule ochrony danych przyjete przez Komisje Europejska;

6) Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu, az uptynie cel ich przetwarzania, tj. do
zakonczenia ustugi Microsoft Office 365, w tym Microsoft Teams. Po zrealizowaniu celu,
wszystkie dane osobowe tam zgromadzone zostang trwale usuniete.

Jednoczesnie informujemy, ze posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci tych danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem oraz ma Pani/Pan prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.


https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy/gdpr-overview
https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy/gdpr-overview

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY KORZYSTANIA Z NARZEDZI WSPIERAJACYCH
PROWADZENIE ZAJEC Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA

ODLEGLOSC

ROZDZIAL I: POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

4.

Prowadzenie zajeé¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ odbywa sie w
Zespole Szkét Handlowych im. Marii Dgbrowskiej w Bydgoszczy na podstawie Ustawa z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. 2019 poz. 1148), Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493 ze zm.) oraz
niniejszego regulaminu.

Zespot Szkot Handlowych im. Marii Dgbrowskiej w Bydgoszczy zapewnia staty dostep do ustugi
Office 365, w tym Microsoft Teams.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a. ,Uzytkownik” — osoba posiadajgca aktywne konto w ustudze Office 365, tj. pracownik
i uczen szkoty.

b. ,Prowadzacy” — uzytkownik o uprawnieniach do zamieszczania tresci merytorycznych
w ramach prowadzenia zajec.

c. ,Office 365 w tym MS Teams” — aplikacja internetowa stuzgca do prowadzenia nauki
w trybie ksztatcenia zdalnego.

d. ,Administrator” — osoba/-y wyznaczona/-e przez Dyrektora Szkoty dla realizacji
nastepujacych  zadan: przetwarzanie danych osobowych  uzytkownikéw,
administrowanie zasobami Office 365 w tym MS Teams i nadawanie uprawnien
Uzytkownikom.

e. “Obszar” — miejsce w ustudze realizowania zaje¢ dydaktycznych dla danego
przedmiotu.

Ustuga Office 365 w tym MS Teams nie moze by¢ uzywana w celu przekazywania tresci nie
majacych zwigzku z procesem ksztatcenia.

ROZDZIAL Il: ZASADY KORZYSTANIA Z OFFICE 365, W TYM MS TEAMS

1.

Office 365, w tym MS Teams umozliwia tworzenie odrebnych obszaréw powigzanych z
przedmiotami lub innymi aktywnosciami organizatorskimi do ktorych dostep majg wytacznie
zarejestrowani Uzytkownicy po uprzednim zalogowaniu sie.

Korzystanie z Office 365 w tym MS Teams mozliwe jest jedynie dla uzytkownikéw
posiadajgcych konto w ustudze Office 365.

Za tresci zamieszczone w obszarze przedmiotu odpowiada prowadzacy. W szczegdlnosci ma on
obowigzek zamieszczania tresci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. 2019 poz. 1231).

Wszyscy uzytkownicy Office 365 w tym MS Teams majg obowigzek przestrzegania przepiséw
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. 2019 poz. 1231) oraz netykiety.
Uprawnienia nauczyciela w obszarze przedmiotu to uprawnienia prowadzgcego, ktore
obejmujg: mozliwo$¢ tworzenia tresci, umieszczania materiatéw  dydaktycznych,
administrowania uczestnikami.



6. Uczestnicy w obszarze przedmiotu posiadajg uprawnienia uczestnika (cztonka) obejmujace:

prawo do korzystania z zamieszczonych materiatéw edukacyjnych, mozliwosé przesytania do
Office 365 w tym MS Teams tresci przewidzianych przez prowadzacego zajecia jako zadania,
uczestnictwa w przewidzianych dla nich aktywnosciach.

ROZDZIAL I1l: OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

1. Prowadzgcy ma obowigzek:

a.

dbatosci o regularng aktywnos¢ i prace uczniéw oraz przestrzegania wymiaru godzin
przewidzianego planem zaje¢,

b. regularnego informowania uczniéw o ich postepach w pracy w ustudze Office 365, w
tym MS Teams poprzez ocenianie ich pracy,

c. udzielania odpowiedzi na zadawane podczas realizacji zaje¢ zdalnych pytania
dotyczace tresci ksztatcenia lub sposobu pracy,

d. archiwizowania w ramach ustugi Ms Office 365 postepow prac w sposob
umozliwiajgcy ustalenia osiggniecia efektow ksztatcenia,

e. dbatosci o przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. 2019 poz. 1231), przepisow dotyczacych
ochrony danych osobowych (w tym danych wrazliwych) oraz przepiséw dotyczacych
ochrony débr osobistych.

2. Uczestnicy w obszarach przedmiotéw w ramach ustugi Office 365, w tym MS Teams majg
obowigzek:

a. dbatosci o poprawnos¢ wprowadzonych przez siebie danych dotyczgcych wtasnego
profilu oraz zapisania sie na odpowiedni obszar przedmiotu,

b. nie wprowadzania do systemu danych majacych charakter danych wrazliwych,

c. aktywnego i regularnego uczestnictwa w prowadzonych zajeciach zgodnie z planem
zajec i przewidzianymi w nim aktywnos$ciami,

d. monitorowania swoich postepow w nauce poprzez sprawdzanie ocen i komentarzy
otrzymanych od prowadzacych,

e. wspotpracy z innymi uczestnikami w zakresie realizacji zadan grupowych.

ROZDZIAL IV: POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszyscy korzystajgce z ustug Office 365, w tym MS Teams majg obowigzek zaakceptowania

tresci niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania


ZSH
Pływające pole tekstowe
z dniem opublikowania
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